高校在读证明（式样）
按照规定的课程教学和学位培养计划，××学院×××同志（身份证号码：         ）将于×年×月取得××专业××学历毕业证书，×年×月取得××学位证书。
特此证明。
高校院系（公章）
年   月   日
党籍证明（式样）

经查入党材料，×××学院×××专业×××同志（身份证号码：×××），经×年×月×日×××支部大会通过吸收为中共预备党员，经×年×月×日×××党组织批准转为中共正式党员。

特此证明。
高校院系党组织（公章）

年   月   日

注：如开具证明格式与本式样不一致，则须包含姓名、入党时间等关键要素。中共预备党员可删除“经×年×月×日×××党组织批准转为中共正式党员”等内容。

学生干部证明（式样）
××学院××专业××同志（身份证号码：××）在校期间担任以下学生干部：

×年×月—×年×月   ××学校××院系××班××职务

×年×月—×年×月   ××学校××院系学生分会××职务

……

……

特此证明。

辅导员（签名）：

年   月   日 

院系（公章）    　　          学校（公章）
        　年   月   日                 年   月   日

备注：由所任职位归口管理部门盖章推荐，原则上班级学生干部、院系学生干部由院系党组织盖章，校学生会干部、校社团学生干部由校团委盖章。如开具证明格式与本式样不一致，则须包含姓名、任职职位、任职时间是否满一年等关键要素。

